
退　職　勧　奨　通　知　書

令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　様

（所 在 地）

（名　　称）

当社は、貴殿に対し、本書面をもって、令和　　年　　月　　日をもって退職するよう、勧奨します。
つきましては、退職勧奨に応じるかどうか、ご回答ください。
[bookmark: _Hlk54793880]貴殿が当社の退職勧奨に応じるのであれば、退職日までの給与等とは別に、　か月分の基本給相当額（　　万　　　　円）の解決金を当社から貴殿へ支払う予定です。

なお、当社が貴殿に対して退職勧奨をする理由は、次のとおりです。

・　当社が貴殿について認定した事実



・　上記事実に関する就業規則の抵触



以　上
